Hizmet Alimi Thaleleri Uygulama Yoénetmeligi

Madde 31 - Belgelerin sunulus sekli

MADDE 31 - (1) Bu Yonetmeligin uygulanmasinda idareler; belgelerin aslin1 veya
aslina uygunlugu noterce onaylanmis orneklerini isterler. Bu kapsamda sunulan fatura
ornekleri de asil olarak kabul edilir. (Degisik ibare: 18/05/2024-32550 R.G./14.md.;
yururlik: 01/08/2025) Tekliflerin fiziki ortamda alindigi ihalelerde, aday veya
istekliler, istenen belgelerin asli yerine ihale veya son basvuru tarihinden once idare
tarafindan “aslh idarece gorulmustur” veya bu anlama gelecek serh dustiilen suretlerini
basvurulan veya teklifleri kapsaminda sunabilirler. Bu yonde yapilacak basvurularin,
ihaleden once idarenin ilgili birim yetkilisi veya bu hususta gorevlendirilmis

personelince karsilanmasi zorunludur.

(2) Noter onayl belgelerin aslina uygun oldugunu belirten bir serh tasimasi zorunlu
olup, sureti veya fotokopisi gorulerek onaylanmis olanlar ile “ibraz edilenin aynidir”
veya bu anlama gelecek bir serh tasiyanlar gecerli kabul edilmez. Ancak, Turkiye
Ticaret Sicili Gazetesi Nizamnamesinin 9 uncu maddesinde yer alan hiikkim
cercevesinde, Gazete idaresince veya Tiirkiye Odalar ve Borsalar Birligine bagh
odalarca “aslinin aynidir” seklinde onaylanarak verilen Ticaret Sicili Gazetesi suretleri

veya bunlarin noter onaylh suretleri de kabul edilir.

(3) (Degisik: 29/06/2017-30109 R.G./1. md.) Turkiye Cumhuriyetinin yabanci
ulkelerde bulunan temsilcilikleri tarafindan duzenlenen belgeler disinda yabanci
ulkelerde duzenlenen belgeler ile yabanci ulkelerin Turkiye’deki temsilcilikleri

tarafindan diizenlenen belgelerin tasdik islemi asagidaki sekilde yapilir:

a) Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasi S6zlesmesine taraf
ulkelerde dizenlenen ve bu So6zlesmenin 1 inci maddesi kapsaminda bulunan resmi
belgeler, “apostil tasdik serhi” tasimasi kaydiyla Tiirkiye Cumhuriyeti Konsoloslugu
veya Turkiye Cumhuriyeti Disisleri Bakanh@i tasdik isleminden

muaftir. Apostil tasdik isleminden, belgedeki imzanin dogrulugunun, belgeyi



imzalayan kisinin hangi sifatla imzaladiginin ve varsa tizerindeki muhir veya
damganin ash ile ayn1 oldugunun teyidi islemi anlasilir. Belgedeki imzanin
dogrulugunun, belgeyi imzalayan kisinin hangi sifatla imzaladiginin ve varsa
uzerindeki mihiir veya damganin ash ile ayn1 oldugunun; dizenlendigi ulkedeki
yetkili diger mercilerce teselsiilen tasdik edilmis olmasi ve apostil tasdik serhinin
tasdik silsilesindeki bir onceki merciye iliskin olmasi halinde de belgenin usuliine

uygun olarak sunuldugu kabul edilecektir.

b) Turkiye Cumhuriyeti ile diger devlet veya devletler arasinda, belgelerdeki imza,
muhur veya damganin tasdik islemini duzenleyen hukumler iceren bir anlasma veya
sozlesme bulundugu takdirde, bu iilkelerde diizenlenen belgelerin tasdik islemi, bu

anlasma veya sozlesme hukumlerine gore yaptirilabilir.

c) (a) veya (b) bendi kapsaminda sunulmayan belgeler ise asagidaki yontemlerden

biri ile tasdik edilmelidir:

1) Belge, dogrudan diizenlendigi iilkenin Disisleri Bakanligi ya da diizenlendigi
ulkedeki yetkili diger mercilerin tasdikini miiteakip o iilkenin Disisleri Bakanhigi
tarafindan tasdik edildikten sonra o iilkedeki Tirkiye Cumhuriyeti Konsoloslugu
tarafindan tasdik edilmelidir. Turkiye Cumhuriyeti Konsoloslugunun bulunmadig
ulkelerde ise tasdik islemi bu tlkeyle iliskilerden sorumlu Turkiye Cumhuriyeti
Konsoloslugu tarafindan yapilir. Duzenlendigi ulkedeki yetkili diger mercilerin
tasdiki ile belgenin diizenlendigi tulke Disisleri Bakanlii tasdik isleminden; belgedeki
bir onceki imzanin dogrulugunun, belgeyi imzalayan kisinin hangi sifatla
imzaladiginin ve varsa uizerindeki muhir veya damganin asli ile ayn1 oldugunun
teyidi islemi anlagilir. Tirkiye Cumhuriyeti Konsoloslugu tasdik isleminden ise;
imzanin dogrulugunun ve varsa uzerindeki mihir veya damganin asli ile ayni

oldugunun teyidi islemi anlasilir.

2) Belge, sirasiyla duizenlendigi tilkenin Turkiye’deki temsilciligi ile Turkiye

Cumbhuriyeti Disisleri Bakanlig: tarafindan tasdik edilmelidir. Diizenlendigi ulkenin



Turkiye’deki temsilciliginin tasdik isleminden; belgedeki bir onceki imzanin
dogrulugunun, belgeyi imzalayan kisinin hangi sifatla imzaladiginin ve varsa
tizerindeki miuhiir veya damganin asli ile ayni1 oldugunun teyidi islemi anlasilir.
Turkiye Cumhuriyeti Disisleri Bakanlig: tasdik isleminden ise; imzanin dogrulugunun
ve varsa uzerindeki mithiir veya damganin ash ile ayni oldugunun teyidi islemi

anlasilir.

¢) Teselsulen yapilan tasdik islemlerinde teyit edilecek unsurlara iliskin eksikliklerin
veya hatalarin sonraki merciler tarafindan tasdik kapsaminda giderilmesi veya

dizeltilmesi halinde de belgenin usuliine uygun olarak sunuldugu kabul edilir.

d) Yabanci tulkenin Tirkiye’deki temsilciligi tarafindan diizenlenen belgeler, Turkiye
Cumbhuriyeti Disisleri Bakanlig: tarafindan tasdik edilmelidir. Bu tasdik isleminden
belgedeki imzanin dogrulugunun ve varsa uzerindeki mihiir veya damganin ash ile

ayni oldugunun teyidi islemi anlasilir.
e) Fahri konsolosluklarca diizenlenen belgelere dayanilarak islem tesis edilemez.

f) idare, tasdik isleminden muaf tuttugu resmi niteligi bulunmayan belgeleri 6n

yeterlik sartnamesinde veya idari sartnamede belirtir.

(4) Basvuru veya teklif kapsaminda sunulacak belgelerin tercumeleri ve bu

tercumelerin tasdik islemi asagidaki sekilde yapilir:

a) Yerli istekliler ile Turk vatandasi gergek kisi ve/veya Turkiye Cumhuriyeti
kanunlarina gore kurulmus tizel kisi ortagi bulunan is ortakliklar1 veya
konsorsiyumlar tarafindan sunulan ve yabanci dilde duzenlenen belgelerin
tercimelerinin Turkiye’deki yeminli tercimanlar tarafindan yapilmasi ve noter
tarafindan onaylanmasi zorunludur. Bu tercumeler Turkiye Cumhuriyeti Disisleri

Bakanh@i tasdik isleminden muaftir.

b) Yabanci istekliler tarafindan sunulan ve yabanci dilde duzenlenen belgelerin

tercumeleri ile bu tercuimelerin tasdik islemi asagidaki sekilde yapilir:



1) Tercumelerin tasdik isleminden, tercumeyi gerceklestiren yeminli tercumanin
imzas1 ve varsa belge tizerindeki miithrin ya da damganin ash ile ayni1 oldugunun

teyidi islemi anlasilir.

2) Belgelerin terciimelerinin, diizenlendigi tilkedeki yeminli terciman tarafindan
yapilmis olmasi ve tercumesinde “apostil tasdik serhi” tasimasi halinde, bu
tercumelerde baskaca bir tasdik serhi aranmaz. Bu terciimelerin “apostil tasdik
serhi” tasimamasi durumunda ise tercumelerdeki imza ve varsa uizerindeki muthur
veya damga, bu ulkedeki ilgili Tuirkiye Cumhuriyeti Konsoloslugu tarafindan veya
sirasiyla belgenin diizenlendigi tilkenin Turkiye’deki temsilciligi ile Turkiye

Cumbhuriyeti Disisleri Bakanlig: tarafindan tasdik edilmelidir.

3) Turkiye Cumhuriyeti ile diger devlet veya devletler arasinda belgelerdeki imza,
muhur veya damganin tasdik islemini duzenleyen hukumler iceren bir anlasma veya
sozlesme bulundugu takdirde, belgelerin tercimelerinin tasdik islemi de anlasma

veya sozlesme hiikimlerine gore yaptirilabilir.

4) Turkiye Cumhuriyeti Konsoloslugunun bulunmadig tilkelerde diizenlenen
belgelerin tercumelerinin, o ulkedeki yeminli tercuman tarafindan yapilmis olmakla
birlikte, “apostil tasdik serhi” tasimamasi durumunda ise; s6z konusu tercumedeki
imza ve varsa lzerindeki muhir veya damganin, sirasiyla bu iilkenin Disisleri
Bakanlhgi, bu iilkeyle iliskilerden sorumlu Turkiye Cumhuriyeti Konsoloslugu veya bu
ulkenin Turkiye’deki temsilciligi ve Turkiye Cumhuriyeti Digisleri Bakanhgi

tarafindan tasdik edilmesi gereklidir.

(5) Yabanci dilde diizenlenen belgelerin tercimelerinin, Turkiye’deki yeminli
tercuimanlar tarafindan yapilmasi ve noter tarafindan onaylanmasi halinde ise, bu

tercumelerde baskaca bir tasdik serhi aranmaz.
(6) Kalite ve standarda iliskin belgelerin tasdik islemi asagidaki sekilde yapilir:

a) Uluslararasi Akreditasyon Forumu Karsilikhh Taninma Antlasmasinda yer alan

ulusal akreditasyon kurumlarinca akredite edilmis belgelendirme kuruluslar: veya



Uluslararasi Laboratuvar Akreditasyon Isbirligi Karsilikli Taninma Anlasmasinda yer
alan akreditasyon kurumlar: tarafindan yabanci uilkede diizenlenen belgeler, Turk
Akreditasyon Kurumundan alinan teyit yazisi ile birlikte sunulmasi durumunda tasdik
isleminden muaftir. Bu belgelerden yabanci dilde duzenlenenlerin tercumelerinin,
Turkiye’deki yeminli tercumanlar tarafindan yapilmasi ve noter tarafindan
onaylanmasi zorunludur. Bu tercimeler Tiirkiye Cumhuriyeti Disisleri Bakanhgi

tasdik isleminden muaftir.

b) Turk Akreditasyon Kurumundan bir teyit yazis1 alinmadan sunulabilen ve yabanci
ulkede duzenlenen kalite ve standarda iliskin belgelerin tasdik islemi ve

tercimelerinin yapilmasi dordinci ve besinci fikralardaki esaslara tabidir.

(7) (Degisik: 16/07/2011-27996 R.G./ 3. md.; Degisik fikra: 25/01/2017-29959
R.G./3. md.; (Degisik: 19/06/2018-30453/m RG/ 2. md.; yururluk: 19/07/2018))
Ihaleye katilim ve yeterlik kriterlerine iliskin sunulan belgelerin veya bu belgelerde yer
alan bilgilerin EKAP uzerinden veya kamu kurum ve kuruluslan ile kamu kurumu
niteligindeki meslek kuruluslarinin internet sayfasi iizerinden temin edilebilmesi veya
bu bilgilerin teyidinin yapilabilmesi durumunda, bu belgeler icin belgelerin sunulus

sekline iliskin sartlar aranmaz.

(8) (Ek fikra: 19/06/2018-30453/m RG/ 2. md.; yururluk: 19/07/2018) Aday veya
istekliler tarafindan, yedinci fikradaki kosullar tasiyan katilim ve yeterlik kriterlerine
iliskin belgeler ile (Degisik ibare: 18/05/2024-32550 R.G./14.md.; yuriurlik:

01/08/2025) EKAP Yonetmeliginin 6 nci maddesinin dorduncu fikrasina uygun olarak

alinan gecici teminat mektubu, sunulmayacak belgeler tablosunda gerekli bilgilere yer
verilmesi sartiyla basvuru veya teklif zarfinda sunulmaz. Bu durumda, katilim ve
yeterlik kriterleri ile gecici teminat mektubuna iliskin degerlendirme, sunulmayacak
belgeler tablosunda yer verilen bilgiler kullanilmak suretiyle EKAP veya kamu kurum
ve kuruluslar ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin internet sayfasi
uzerinden ulasilan bilgi ve belgeler esas alinarak yapilir. Sunulmayacak belgeler

tablosunun kismi teklife acik ihalelerde her bir kisim icin ortak girisimlerin katildig:


https://herpoz.com/mevzuat/kamu-alimlarinin-elektronik-ortamda-yapilmasina-iliskin-uygulama-yonetmeligi/madde-6

ihalelerde ise her bir ortak tarafindan ayr ayri doldurulmasi gerekmektedir.

(9) (Ek fikra: 13/09/2019-30887 R.G./1. md.) Aday ve istekliler yeterligini
sertifikalar ile tevsik edebilir. Sertifikalarin ihalelerde kullanim esaslar1 Kurumca
belirlenir. Yeterlik sertifikas: uzerinden yeterlik tespiti yapilan ihalelerde isteklilerin
yeterlik sertifika numarasini belirtmesi ve yeterlik sertifikasinin ihale tarihi itibariyla
gecerli olmasi zorunludur. Thale dokiimaninda fiyat disi unsurlar dahil, teklifle birlikte
sunulmasi istenen katilim belgeleri ve yeterlik kriterlerinden, yeterlik sertifikasi
uzerinden degerlendirme yapilamayan her belge veya kriter icin istenen belge ve
bilgilerin ihalenin yontemine uygun olarak beyan edilmesi veya sunulmasi

gerekmektedir.

(10) (Ek fikra: 18/05/2024-32550 R.G./14.md.; yururluk: 01/08/2025) EKAP

Yonetmeliginin ilgili hikimleri uyarinca belgelerin fiziki olarak sunulmasinin istenildigi

hallerde, istenen belgelerin asli yerine belgelerin tesliminden once idare tarafindan

“asli idarece gorulmustur” veya bu anlama gelecek serh disilen suretleri sunulabilir.
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