Kamu Thale Genel Tebligi

Madde 29 - idarelerin EKAP’a kayit islemleri

29.1. Idarenin EKAP’a kaydi, EKAP iizerinden diizenlenen protokoliin posta yolu ile ya
da elden Kuruma ulastirilmasi yoluyla gerceklestirilmektedir. Diizenlenen protokolde,
EKAP’ta yer alan is ve islemleri idare adina yurutmek Uzere en fazla iki platform
sorumlusunun belirtilmesi gerekmektedir. idare, Kuruma goénderdigi bu protokoliin
durumuna iliskin bilgilere EKAP uzerinden erisebilecektir. Protokoldeki bilgilerin eksik

olmas1 durumunda yapilacak is ve islemlerin takibinden idareler sorumludur.

29.2 Platform sorumlular: ihale surecinde yer alacak tum kullanici/kullanicilan
tanimlamaya ve bu kisilerin bilgilerinde degisiklik yapmaya yetkilidir. Birden fazla
platform sorumlusunun belirlendigi ve bunlardan birinin degistigi hallerde, degisen
platform sorumlusu kendi yerine yeni bir platform sorumlusu tanimlayabilecegi gibi,
diger platform sorumlusu tarafindan da bu tanimlama yapilabilecektir. Platform
sorumlularinin ikisinin de ayni anda degismesi durumunda ise degisiklige iliskin

belgelerin posta yolu ile ya da elden Kuruma ulastirilmasi gerekmektedir.

29.3 Platform sorumlular: ve diger kullanicilar, EKAP’ta birden fazla idare ve/veya
gercek veya tuzel kisi bunyesinde kullanici yetkisine sahip olabilmektedir. Bu kisiler
icin T.C. Kimlik Numaralar ve sifreleri ile erisebilecekleri tek bir kullanici tanimlanmais
olup EKAP’a giris yaptiktan sonra hangi organizasyona iliskin islem yapilacag
secilmelidir. Kullanicilar EKAP’tan ¢ikis yapmadan organizasyon degisikligi yaparak

diger bir organizasyona iligskin is ve islemlerini yluritebilecektir.

29.4. EKAP’a yeni eklenecek kullanicilarin tanimlanmalari, gerekli yetki ve rollerinin
atanmasi islemleri de platform sorumlusu tarafindan yapilacaktir. Bu kapsamda; ihale
yetkilisi tarafindan yedekleriyle birlikte gorevlendirilen ihale komisyonu baskan ve
uyelerinin, gorevlendirildikleri ihaleyle sinirh olarak tanimlanmalar: da platform

sorumlusu tarafindan yapilacaktir.



29.5. Kullanicilarin EKAP’ta belirlemis olduklarn sifreler gizli olup sadece kullanicinin
kendisi tarafindan degistirilebilmektedir. Kullanici, belirlemis oldugu sifre ile yapmais
oldugu is ve islemlerden sorumlu oldugu gibi, sifresinin gizliliginden ve gtuvenliginden
de sorumludur. Kullanicilarin sifrelerini unutmasi durumunda EKAP Etkilesim
Merkezini arayarak sifrelerini sifirlamalar gerekmektedir. Sifre sifirlama isleminden

sonra kullanicilar sifre belirleme islemlerini yeniden gerceklestirebilecektir.

29.6. Bir idare kullanicisinin bu idareden herhangi bir sebeple ayrilmasi veya EKAP’'1n
kullanimini gerektirmeyen bir goreve atanmasi durumunda platform sorumlusu
tarafindan bu kisinin hesab1 “kapali” durumuna getirilecektir. Ayrica, idareden ayrilma
durumunda dizenlenen ilisik kesme belgelerinde bu kisinin EKAP tizerinde islem

yapma yetkisinin kapatildig: hususuna da yer verilmelidir.



