
Kamu İhale Genel Tebliği

Madde 69 – Hizmet alımı ihalelerinde iş tanımı ve ihale
bilgilerinin EKAP’a kaydedilmesi

69.1. Bazı ihalelerin şartnamelerinde, iş tanımı yapılmadan sadece personelin sayısı ve

niteliklerinin belirtilmesi ile yetinildiği görülmektedir. Hizmetin tanımı yapılmadan ve

teknik şartnamede ihale konusu işin ayrıntılarına yer verilmeden sadece çalıştırılacak

personelin sayısı ve niteliği belirtilmek suretiyle ihaleye çıkılmasının hizmet alımı değil

idarenin dolaylı olarak personel istihdam etmesi anlamına geldiği, bu durumun ise 4734

sayılı Kanunun tanımlara ilişkin 4 üncü maddesi ile temel ilkeleri düzenleyen 5 inci

maddesine ve 4735 sayılı Kanunun, hizmet alımına ilişkin sözleşmelerde iş tanımı

yapılmasını zorunlu kılan 7 nci maddesine aykırılık teşkil edeceği hususuna dikkat

edilmelidir.

69.2. (Ek Madde: 31/03/2018-30377- R.G./4. md.) Hizmet alımı ihalelerinde, Kurum

tarafından hazırlanan ve işçilik giderinin yaklaşık maliyet içerisindeki ağırlık oranı, işin

sürekli nitelik taşıyıp taşımadığı gibi bilgileri içeren form, idareler tarafından

doldurularak EKAP’a kaydedilecek ve formun bir örneği, ihale işlem dosyasında

saklanacaktır. 4734 sayılı Kanunun 62 nci maddesinin birinci fıkrasının (e) bendi

kapsamında hizmet alımının, personel çalıştırılmasına dayalı olup olmadığının ya da

niteliği itibarıyla bu sonucu doğurup doğurmadığının tespiti, bu formda yer alan

beyanlar esas alınarak yapılacaktır. (Değişik cümle: 30/09/2020-31260 R.G./15.

md.) İhale dokümanında personel sayısı ve işçilik ücretine ilişkin düzenleme

olup olmadığına, ihale konusu iş kapsamında tam zamanlı veya kısmi zamanlı

çalışma yapılıp yapılmayacağına veyahut işin m, km, m2, m3, lt, ton, adet vb.

birimler üzerinden birim fiyat veya götürü bedel teklif alınıp alınmadığına

bakılmaksızın, ihale konusu hizmetin yürütülmesi için ihtiyaç duyulan işçilik

girdisi ile varsa malzeme ve makine gibi diğer hizmet girdilerinin belirtildiği

analizler ile bu girdilerin yaklaşık maliyet içindeki ağırlık oranlarına yaklaşık

maliyet hesap cetvelinin ekinde yer verilmesi zorunludur. Yapılacak analiz
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kapsamında, işçilik girdisine yönelik olarak, personel sayısı, personel maliyeti

ve çalışma süreleri (kısmi/tam zamanlı) bilgilerine yer verilir.


