
Mal Alımı İhaleleri Uygulama Yönetmeliği

Madde 55 – Başvuruların ve tekliflerin alınması, açılması
ve belgelerdeki bilgi eksikliklerinin tamamlatılması

MADDE 55 – (1) Ön yeterlik ve yeterlik başvuruları ile tekliflerin alınması ve

açılmasına ilişkin işlemler; Kanun, bu Yönetmelik, (Ek ibare: 16/03/2019-30716

R.G/9.md., yürürlük: 26/03/2019; Değişik ibare: 18/05/2024-32550 R.G./26.md.;

yürürlük: 01/08/2025) EKAP Yönetmeliği ve tip şartnamelerde belirtilen hükümler

çerçevesinde (Değişik ibare: 18/05/2024-32550 R.G./26.md.; yürürlük:

01/08/2025) e-formlar kullanılarak gerçekleştirilir.

(2) Zarf Açma ve Belge Kontrol Tutanağı, başvuru veya teklif zarfı içinde sunulması

istenilen belgeler ve bu belgelere ilgili mevzuat gereğince eklenmesi zorunlu olan

belgelerin her biri için ayrı sütun içerecek şekilde düzenlenir.

(3) (Değişik: 16/07/2011-27996 R.G./6.md.) Başvuru veya teklif zarfları, alınış

sırasına göre incelenir. Açık ihale usulüyle yapılan ihaleler ile belli istekliler

arasında ihale usulüyle yapılan ihalelerde teklif zarfları açılmadan önce,

pazarlık usulüyle yapılan ihalelerde ise son yazılı fiyat tekliflerinin verildiği

oturumda yaklaşık maliyet açıklanır. Zarflardan uygun olanların açılması ve belge

kontrolünün yapılması aşamasında, aday veya isteklilerce sunulan belgeler tek tek

kontrol edilerek hangi belgelerin sunulduğu, Zarf Açma ve Belge Kontrol Tutanağında

her belge için açılmış bulunan sütunlara kaydedilerek gösterilir. İhale usulüne göre

ilgili oturumda istekliler ve teklif ettikleri fiyatlar duyurularak tutanak düzenlenir. Bu

tutanakların komisyon başkanınca onaylanmış suretleri, isteyenlere imza karşılığı

verilmeden oturum kapatılamaz.

(4) Başvuru veya teklif zarfı içinde sunulması istenilen belgeler ve bu belgelere ilgili

mevzuat gereğince eklenmesi zorunlu olan belgelerden herhangi birinin, aday veya

isteklilerce sunulmaması halinde, bu eksik belgeler idarelerce tamamlatılamaz.
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(5) Başvuru veya teklifin esasını değiştirecek nitelikte olmaması kaydıyla, sunulan

belgelerde bilgi eksikliği bulunması halinde idarece belirlenen sürede bu eksik

bilgilerin tamamlanması yazılı olarak istenir. Bu çerçevede, tamamlatılması istenen

bilgi eksikliklerinin giderilmesine ilişkin belgelerin niteliği dikkate alınarak, idare

tarafından iki iş gününden az olmamak üzere makul bir tamamlama süresi verilir.

Belirlenen sürede bilgileri tamamlamayanların başvuru veya teklifleri değerlendirme

dışı bırakılır ve geçici teminatları gelir kaydedilir.

(6) İdarelerce bilgi eksikliklerinin tamamlatılmasına ilişkin olarak verilen süre içinde

aday veya isteklilerce sunulan belgelerin, son başvuru veya ihale tarihinden sonraki bir

tarihte düzenlenmesi halinde, bu belgelerin, aday veya isteklinin son başvuru veya ihale

tarihi itibarıyla ihaleye katılım şartlarını sağladığını göstermesi gereklidir.

(7) Birim fiyat teklif cetvellerinde aritmetik hata bulunup bulunmadığı incelenir. Birim

fiyat teklif cetvellerinde aritmetik hata bulunduğu tespit edilen isteklilere ait teklifler

değerlendirme dışı bırakılır.


